
CERTIFICADOS A TRAVES DE 
INTERNET CON SALDO 

PREPAGADO

FECHA: Agosto 02 de 2017

Dar a conocer el procedimiento para le uso del
servicio de expedición de certificados a través de
internet dejando un saldo prepagado, lo cual
permite realizar un solo pago y solicitar certificados
por medio de una clave hasta agotar el saldo.

Objetivo:



PAGO DEL SALDO PARA COMPRA DE 
CERTIFICADOS EN LÍNEA PREPAGADOS

PARTE 1PARTE 1



Ingrese a la pagina:
www.ccbarranca.org.co

Ingrese a la pagina:
www.ccbarranca.org.co

11

Despliegue el menú 
Servicios Virtuales

Despliegue el menú 
Servicios Virtuales

22

Clic en Trámites 
Registros Públicos

Clic en Trámites 
Registros Públicos

33



Clic en el Botón 
Prepagar Servicios

Clic en el Botón 
Prepagar Servicios 44



Clic en el Botón InicioClic en el Botón Inicio
55



Operaciones - Registros públicos
Ubique este bloque:

Clic en Prepagar
Servicios

Clic en Prepagar
Servicios

66



Clic en el Botón 
Continuar

Clic en el Botón 
Continuar

77



Digite su identificación o
El nit de su empresa 

para la factura

Digite su identificación o
El nit de su empresa 

para la factura

88



TIPO
Certificados de Matricula:

PARA
Persona Natural

Tipo de Empresa Tipo de 
Certificado

Valor año 
2017

Persona Natural Certificado de 
Matricula

2600

Persona Jurídica:
SAS, ESADL, LTDA…

Certificados de 
Existencia y  
Representación 
Legal

5200

Proponentes (RUP) Certificado de 
Proponentes

49000

Abone todo el valor que desee 
redimir en certificados durante el 

año. Ese saldo se irá descontando a 
medida que los solicite.

Asigne el Cupo Según el uso de 
su certificado.

Puede prepagar la cantidad de 
certificados que necesite

Digite el valor a prepagarDigite el valor a prepagar
99

Ejm: Puede abonar el valor de 4 certificados de Existencia y 
representación legal =$ 20,800

Ejm: Puede abonar el valor de 4 certificados de Existencia y 
representación legal =$ 20,800

Clic en Botón PagoClic en Botón Pago
1010



Diligenciar todos los 
datos que se solicitan
Diligenciar todos los 

datos que se solicitan

1111



Para pagar en línea con tarjeta 
debito, crédito y PSE

Para pagar en línea con tarjeta 
debito, crédito y PSE

1212



Seleccione el medio de pagoSeleccione el medio de pago

1313



Ingrese los datos de su Tarjeta 
o Banco según su selección de 

Pago.

Ingrese los datos de su Tarjeta 
o Banco según su selección de 

Pago.

1414

Clic en el Botón PagarClic en el Botón Pagar
1515



Aquí se muestran los resultados y el correo 
que le llegará con la notificación de la 

transacción realizada.

Aquí se muestran los resultados y el correo 
que le llegará con la notificación de la 

transacción realizada.

1717

Clic en FinalizarClic en Finalizar1616



A su correo le llegará el resumen de la 
transacción y el recibo, clic en RECIBO DE 

CAJA No. S0000NNNNN

A su correo le llegará el resumen de la 
transacción y el recibo, clic en RECIBO DE 

CAJA No. S0000NNNNN

1818



SOLICITUD DE CLAVE PARA COMPRA DE 
CERTIFICADOS EN LÍNEA PREPAGADOS

Deberá seguir los puntos del 1 al 5 del 
paso 1 nuevamente y continuar con el 

punto 19.

PARTE 2PARTE 2

51 AL

Repetir puntos:

Continuar con el 
punto:

19



Consultas - Registros Públicos
Ubique este bloque:

Solicitar la Clave para la solcitud de 
certificados

Solicitar la Clave para la solcitud de 
certificados

1919



Digitar la misma identificación 
del punto 8

Digitar la misma identificación 
del punto 8

2020



Anotar la clave asignadaAnotar la clave asignada

2121



SOLICITUD CERTIFICADOS EN LÍNEA 
PREPAGADOS

PARTE 3PARTE 3



Ingrese a la pagina:
www.ccbarranca.org.co

Ingrese a la pagina:
www.ccbarranca.org.co

2222

Despliegue el menú 
Servicios Virtuales

Despliegue el menú 
Servicios Virtuales

23

Clic en Certificados por 
internet

Clic en Certificados por 
internet2424



Clic en el botón RojoClic en el botón Rojo
2525



Clic en ContinuarClic en Continuar
2222

Nota: si usa el nit NO USAR EL
GUION Y SI INCLUIR EL DIGITO
DE VERIFICACION

EJEMPLO:

890201676‐0

8902016760

8902016760

Realice la búsqueda de su  
empresa preferiblemente 
por su  nit o cedula:

Realice la búsqueda de su  
empresa preferiblemente 
por su  nit o cedula:

2323

Clic en ContinuarClic en Continuar

2424



AL DESPLEGARSE LOS RESULTADOS ENCONTRARÁ

Nit o cedula

Matricula

Nombre de  
la Empresa

Proponente

Estado de  
la matricula

Estado del  
Proponente

Fecha  
Matricula

Fecha  
Renovación

CERTIFICADO

Solicite aquí 
el certificado
Solicite aquí 
el certificado

2525

Tipo Organización 
Juridica



Digite la Cantidad de 
certificados

Digite la Cantidad de 
certificados

2626

Clic en ComprarClic en Comprar
2727



Diligencie los datos del 
cliente para la factura

Diligencie los datos del 
cliente para la factura

2828

Digite el correo electrónico donde se 
enviará el certificado en pdf

Digite el correo electrónico donde se 
enviará el certificado en pdf

2929



Seleccione este botón para descontar 
de su saldo prepagado

Seleccione este botón para descontar 
de su saldo prepagado

3030

Debe ingresar el mismo numero 
de identificación del punto 8

Debe ingresar el mismo numero 
de identificación del punto 8

3131

Debe ingresar la clave asignada 
en el punto 21

Debe ingresar la clave asignada 
en el punto 21

3232 3333
Clic en este botón

Descontar del 
Prepago

Clic en este botón
Descontar del 

Prepago



Aquí podrá descargar el reciboAquí podrá descargar el recibo

3434



Le llegará a su correo el certificado en PDFLe llegará a su correo el certificado en PDF

3535

3636
ReciboRecibo



CONTACTO

JEFE DEPARTAMENTO DE SISTEMAS:
GEOVANNY MANCILLA MARTINEZ

PBX: +57 7 6020202
Extensión 215

Correos:
gmancilla@ccbarranca.org.co
sistemas@ccbaranca.org.co


