PASOS PARA REGISTRARSE AL SISTEMA DE
CLASIFICACION DE PROVEEDORES DE

ECOPETROL. SICLAR
1. Digite la direccion www.ecopetrol.com.co

{2 Bienvenidos ::::ECOPETROL:::: - Windows Internet Explorer

3. Dar clic en la carpeta CONTRATACION DE
BIENES Y SERVICIOS.

4. Dar clic en la secciéon SISTEMA DE
CLASIFICACION DE PROVEEDORES.
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5. Por favor lea el contenido y al final
encontrara, dos frases de las cuales una de ellas
es para Inscribirse al Sistema de Clasificacion de

Proveedores (PASO 1) y otra es para ingresar a
Diligenciar el cuestionario Virtual (PASO 2).
RECUERDE: Si usted no se ha inscrito al SICLAR,
no podra realizar el segundo paso.

PASO 1: De clic en la siguiente frase. “Si aiin no
se ha registrado haga clic aqui. Se desglosara la
siguiente pagina. DILIGENCIE SU SOLICITUD ON LINE
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Una vez diligenciada la solicitud ON LINE, se envia.
Esta es validada por AQUILES, quien les remitird un
correo Electrénico informando que ya es usuario
REGISTRADO. Por lo tanto prosiga a realizar PASO 2

PASO 2: Realice de nuevo el proceso del 1 al 5, pero
seleccione la frase “Para ingresar al cuestionario
del Sistema de Clasificacion de Proveedores de
Ecopetrol haga clic aqui. Se Desplegard la
siguiente ventana:
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Ingrese su usuario y contraseia y de clic en la palabra
INGRESAR.

Se abrira el Cuestionario Virtual a diligenciar, el cual
contiene 5 secciones (Datos Generales, personal,
financieros, Sistemas de Gestion de calidad y Bienes y
servicios a ofrecer) que usted debera tramitar para
terminar su REGISTRO. (Se recomienda leer el
instructivo para una mejor interpretacion).
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Cuando termine de Diligenciar cada seccion siempre
GUARDE, una vez terminado el cuestionario por favor
VALIDE para que el sistema le permita mostrar que
errores tiene. Corrija y guarde la informacion. El
sistema le notificara que la informacion ha sido
ingresada satisfactoriamente. Dar clic en ENVIAR.



http://www.ecopetrol.com.co/
http://www.siclar.com/ecopetroloql/administracion/web.aspx
http://www.siclar.com/ecopetroloql/Login.aspx

ASPECTOS A CONSIDERAR

SISTEMA DE
1. Tenga en cuenta los documentos CLAS'F'CAC'ON DE

obligatorios a enviar. (Archivo PDF).

2. Para una mejor interpretacion del PROVEEDORES DE
cuestionario a diligenciar descargue los CONVENIO ECOPETROL S.A

archivos de PDF que encontrara en el ECOPETROL S.A Y LA CAMARA DE
' SICLAR

PASO 1 . COMERCIO DE BARRANCABERMEJA
3. Los documentos deben ser enviados por

correo fisico a la empresa:

AQULES COLOMBIA LTDA, Cra 15 N. 95-

51/55 oficina 302, Bogota — Colombia.
4. Cada categoria agregada debe contener

al menos una experiencia laboral, que

debe ser soportada. (contrato, factura,

orden de servicio, acta de liquidacion).
5. Un mismo contrato puede ser anexado o

a varias categorias, sin embargo debe CAMARA DE COMERCIO

Mayores Informes

indicar que porcentaje de ese contrato DE BARRANCABERMEJA
aplica para cada una de las referencias. Calle 49 N© 12 — 70

6. Al enviar los documentos cada Teléfono: 6020202 ext. 208
certificacion de experiencia debe tener E-mail: info@ccbarranca.org.co
como primera pagina el formato de dicortes@ccbarranca.org.co

Certificacion de Experiencia.

7. Los Consorcios, Uniones Temporales,
etc, deben inscribirse por separado Objetivo
cada empresa.

8. Una vez remitido el cuestionario y
enviada la documentacion solicitada a

. PN R actualizada, realizada a partir del
Aquiles, se verificaran y validaran las . ) q dor dil .
respuestas. Finalizado el proceso, se le cuestionario que cada proveedor diligencie

notificara el resultado del mismo. para inscribirse en el Sistema de Clasificacién

9. Una vez su empresa se haya de Proveedores de Ecopetrol. SICLAR
REGISTRADO, su informacion se
incorporara a la base de datos SICLAR y
sera consultada por Ecopetrol.

Consolidar una base de datos completa 'y
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