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APROBACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y 20-0ct-15 LUGAR
CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL DE REGISTRO HOR, 7:00 A.M. SALA DE JUNTAS

TEMAS TRATADOS

Gestion Documental: TRD, TVD, CCD, PGD.

COMENTARIOS, ANALISIS Y CONCLUSIONES

Asistentes del Comité Interno de Archivo:

1. Pilar Adriana Contreras Gomez, Presidenta Ejecutiva.
2. Geovanny Mancilla, Jefe de Sistemas

3. Edys Flores, Coordinadora de Formalizacion.

4, Diana Patricia Sandoval, Jefe de Servicios Registrales.

Coordinador del Sistema de Gestion Documental:
1. César Alfonso Lépez, Coordinador de Calidad.
2. Leidy Johanna Velasquez, Auxiliar Administrativa.

Invitados:
1. Filiberto Camacho, Firma consultora GESCAD SAS.

Orden del Dia:

1. Verificacion del Quorum

2. Presentacion y aprobacion de Tablas de Retencion Documental

3. Presentacion y aprobacion del Cuadro de Clasificacion Documental
4. Varios

|Desarrollo de la reunién

1. Liamado a lista y verificacion del Quérum

Una vez llamado a lista, la Presidenta del Comité Interno de Archivo procede a verificar que haya el 80% de miembros del
comité para revisar y aprobar los instrumentos archivisticos que se deben enviar la Superintendencia de Industria y
Comercio. Se evidencian 4 de los 5 miembros del Comité.




Dando cumplimiento a la Resolucion 8934 de 2014 y 723 de 2015 emitida por la Superintendencia de Industria y
Comercio, Cesar Lopez recuerda a los participantes de la reunion los instrumentos archivisticos que exigen dichas
resoluciones y menciona que el 31 de Octubre se vence el plazo para radicar las Tablas de Retencion Documental y
Cuadros de Clasificacion Documental ante la SIC. Asi mismo indica que para dar cumplimiento con lo dispuesto por la SIC
y la ley 1712 de 2014, se contrat6 la firma GESCAD SAS, para apoyar en la construccién de esos instrumentos, ademas de
participar en la Consultoria contratada por CONFECAMARAS para todas las Camaras de Comercio del pais con la firma
LEXCO SA.

2. Presentacion y aprobacion de Tablas de Retencion Documental

A continuacién Cesar Lopez y el ingeniero Filiberto dan inicio a la exposicion de cada serie, subserie y tipologia
documental que componen las Tablas de Retencion Documental, explicando los cambios realizados sugeridos por los
lideres de cada proceso de acuerdo al funcionamiento de la entidad en cuestién de tipologias, soportes, tiempos de
retencion en los archivos de Gestion y Central, asi como los procedimientos que estos tendran de acuerdo a sus valores
primarios y secundarios respetando la reglamentacion sobre conservacion de los documentos dispuesta por el Acuerdo
048 de 2000 del Archivo General de la Nacién y el estudio realizado por la firma contratista LEXCO S.A. para
CONFECAMARAS.

Una vez discutidas cada una las series y subseries de las dependencias, el Comité Interno de Archivo, procede a aprobar
con un total de 4 votos las Tablas de Retencién Documental y acepta el envio de las mismas ante la SIC.

3. Presentacion y aprobacion de los Cuadros de Clasificacion Documental - CCD
Siguiendo con los puntos de la reunién, el ingeniero Filiberto dio a conocer los Cuadros de Clasificacion Documentalf
explicando que el contenido de éstos refleja las series transversales descritas en las Tablas de Retencion Documental en
orden alfabético, evidenciando de forma mas clara los asuntos relacionados a Registros Publicos.

Una vez presentadas las CCDs y evaluado los comentarios de los participantes, el Comité Interno de Archivo, procede ar
aprobar con un total de 4 votos las Tablas de Retencion Documental y acepta el envio del mismo ante la SIC.

4. Varios

Una vez fueron aprobados los instrumentos a enviar a la SIC, César Lopez y Filiberto expusieron al comité el avance de los
demas instrumentos archivisticos que exige la Ley y la Resolucion 8934 de la SIC, entre los cuales se resalta el Programa
de Gestion Documental, Plan Institucional de Archivos (PINAR), Banco de Series y Tablas de Valoracion Documental que
se encuentran en proceso de actualizacion y aprobacion.

El resultado de esta exposicion permitié establecer compromisos en lo referente a la revision de los instrumentos
archivisticos faltantes y la planeacion, ejecucion y verificacién de los planes establecidos en el Plan Institucional de Archivo
(PINAR).

Por ultimo César, como coordinador de la implementacion del Sistema de Gestién Documental de la Camara de Comercio,
le informa a los miembros del comité que la Proxima semana se debe realizar una reunién extraordinaria para la
aprobacién de los demas instrumentos archivisticos y que en el transcurso de esta semana se enviara a cada uno de los
correos de los miembros del comité los instrumentos para revision y respectivas observaciones .

COMPROMISOS GENERADOS
COMPROMISO RESPONSABLE FECHA LIMITE SEGUIMIENTO
' _ Cesar Lopez- Coordinador de
mf::”mt:f;?,nﬁ: :?:g:sfo‘:"’pﬁg:"m Diana Sando\?eztiﬁae?r; G Sandicios] 2 e NOVISMLIS 08 2010

Registrales

Cesar Lopez- Coordinador de
|Revision de los instrumentos archivisticos pendientes Calidad 23 de octubre de 2015
Comité Interno de Archivo

Cesar Lopez- Calidad y Control
'Irnplemen{aclém del Programa de Gestion Documental Interno

e Instrumentos Archivisticos Maria Emilse Silva- Jefe
Administrativo y Financiero

09 de noviembre de 2015

Al



Y

Planeacion de los planes propuestos en el PINAR

Cesar Lopez- Calidad y Control
Intermno
Diana Sandoval- Jefe de Servicios

12 de enero de 2015

Registrales
FECHA PROXIMA REUNION HORA  7:00 am. PREPARADO POR
28-oct LUGAR Sala de Juntas César Lopez
ASISTENTES
NOMBRE ARGO/EMPRESA TELEFONO FIRMA
PILAR ADRIANA CONTRERAS GOMEZ Presidenta Ejecutiva 204 M

Formalizacion

GEOVANNY MANCILLA MARTINEZ Jefe de Sistemas 215 6/
X Jefe de Unidad de
DIANA PATRICIA SANDOVAL NUNEZ Servicios 217 D,a NG ; thZl
Registrales. %
EDYS FLORES Caardinacion de 211

FILIBERTO CAMACHO

Asesor GESCAD
SAS

CESAR ALFONSO LOPEZ MEDINA

Coordinador de
Calidad

LEIDY JOHANNA VELASQUEZ RENGIFO

Auxiliar
Administrativa

218
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